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①決裁者の追加は技術員等、監督員、副班長、主任監督員が行います。

②自分に決裁順が回ってきたら、「承認」するまえに「決裁経路変更」画面を呼び出します。

主任監督員の後ろに決裁者を追加する手順について

②「決裁経路変更」画面の 



③「決裁経路変更」画面では、標準の決裁経路（主任監督員まで）が設定されています。

現在の決裁経路が表示される 
 

［リスト上の表記］ 

（職位）氏名 と表記されます。 



④主任監督員の後ろに追加したい人を「決裁対象者リスト」から選択し、「＞」を押して「決裁経路リスト」に追加します。

　この処理を最終決裁者まで繰り返します。

図の例では、主任監督員の後ろに総括担当、副所長、総括監督員を追加しています。

決裁経路に追加されている状態 

最後に「設定」を押す 



この操作で、書類の決裁経路が以下のように変更されます。

変更前 変更後

現場代理人 現場代理人

↓ ↓

主任(監理)技術者 主任(監理)技術者

↓ ↓

技術員等 技術員等

↓ ↓

監督員 監督員

↓ ↓

副班長 副班長

↓ ↓

主任監督員 （最終決裁者） 主任監督員

↓

総括担当

↓

副所長

↓

総括監督員 （最終決裁者）


