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１．標準の決裁ルート 1 

「工事監理官」のご利用イメージ
‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 

監督員
発議

現場代理人
発議

監督員
発議

監督員（正） 現場代理人 主任(監理)技術者

↓ ↓ ↓

監督員（副） 主任(監理)技術者 現場代理人

↓ ↓ ↓

主任主査 ↓ ↓

↓ 監督員（正） 監督員（正）

課長 ↓ ↓

↓ 監督員（副） 監督員（副）

部長／所長 ↓ ↓

↓ 主任主査 主任主査

↓ ↓ ↓

主任(監理)技術者 課長 課長

↓ ↓ ↓

現場代理人 部長／所長 部長／所長

（最終決裁者） （最終決裁者） （最終決裁者）
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２．決裁経路の変更操作（１） 2 

「工事監理官」のご利用イメージ
‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 

決裁経路の変更が必要な例 

 

①最終決裁者を「部長／所長」から「課長」に変更する  
   

  変更操作を行う職位：監督員（正）、主任主査、課長 

 

①「課長」に変更された最終決裁者を「部長／所長」に 
  戻す  
  

 変更操作を行う職位：主任主査、課長 
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２．決裁経路の変更操作（２） 3 

「工事監理官」のご利用イメージ
‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 

操作手順 

①決裁順が回ってきた書類を表示して、画面右下の決裁経路変更のアイコンを押す 

① 



All Rights Reserved. Copyright © 2016. Tohoku Information Systems Co., Inc 

２．決裁経路の変更操作（３） 4 

操作手順 

②決裁経路リスト上で部長／所長を選択する（選択すると青色に変わる） 

③決裁経路リスト左の「＜」をクリック 

② 
③ 
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２．決裁経路の変更操作（４） 5 

操作手順 

④決裁経路リストから部長／所長が消える 

⑤左下の「設定」をクリック 

④ 

⑤ 
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２．決裁経路の変更操作（５） 6 

操作手順 

⑥書類の決裁画面に戻ったら「承認」をクリック 

⑥ 
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２．決裁経路の変更操作（６） 7 

変更操作（１）～（５）をおこなうと、最終決裁者が部長／所長から 
課長に変更される 
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２．決裁経路の変更操作（７） 8 

操作手順（部長／所長を決裁に戻すとき） 

①決裁対象者リスト上で部長／所長を選択する（選択すると青色に変わる） 

②決裁経路リスト左の「＞」をクリック 

※その他の操作は決裁から外すときと同じ 

① 

② 


