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第1章 はじめに 

1-1 関連マニュアル一覧 

電子納品保管管理システムに関するマニュアルです。 

資料名 概要 

事前準備マニュアル 電子納品保管管理システムを使用するにあたって、必要なソフトウェアの

インストール手順やセキュリティ設定等を説明しています。 

利用者操作マニュアル 本書。 

電子納品保管管理システムの基本機能、操作方法について説明しています。 

 

 

1-2 用語説明 

用語 説明 

案件（情報） 各電子納品要領で共通する項目やシステム運用上必要な項目などを電子成果品単位で管理

するためにまとめた情報のこと。成果品を検索するためのラベルに相当する。 

ドライブ ディスクを使用した記憶装置のこと。 

フォルダ ハードディスクやフロッピーディスク、CD-ROM などで、ファイルを分類・整理するため

の保管場所のこと。 

パス ファイルやフォルダの所在を示す文字列のこと。 

ツリー ある階層に属する一つのデータから、下位階層に位置する複数のデータが枝分かれした状

態で配置されている構造のこと。 

ルート ツリー構造の一番上にあるフォルダのこと。 

ダイアログ 操作画面で、エラーメッセージの表示や操作の確認要求などに用いられるウィンドウのこ

と。 

クリック マウスのボタンを押し、マウスを止めたまま素早く離すこと。 

ダブルクリック マウスのボタンを素早く押して離し(クリック)、間を空けずにその場所で同じ動作をもう 1

回繰り返すこと。 

インストール アプリケーションソフトをコンピュータに導入する作業のこと。 

アイコン 処理の内容や対象を小さな絵や記号で表現したもののこと。 

サイト 1 冊の本のように、ひとまとまりに公開されている Web ページ群。また、その Web ペー

ジ群が置いてあるインターネット上での場所のこと。 

ドラッグアンド

ドロップ 

画面上でマウスポインタがウィンドウの枠やファイルのアイコンなどに重なった状態でマ

ウスのボタンを押し、そのままの状態でマウスを移動(ドラッグ)させ、別の場所でマウス

のボタンを離す(ドロップ)こと。 
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ポップアップ 新しいブラウザウィンドウを自動的に開き、別の内容を表示させること。 

タブ 複数の画面を 1 つのウィンドウ内で切り替えて使用する方式のこと。画面ごとにルーズリ

ーフのインデックスのような表題がついている。 

ラジオボタン 小さな円形のボタンで、中を塗りつぶしたり空白にしたりすることにより「はい」「いいえ」

等の意思表示をするのに使う部品のこと。複数の選択肢から 1 つだけを選択する場合に用

いられる。 

管理番号 工事番号、業務番号の数字のこと。 

電子成果品 工事または業務の共通仕様書等において規定される資料のうち、各電子納品要領（案）等

に基づいて作成した電子データのこと。 

管理ファイル 電子成果品ファイル情報を管理する XML ファイルのこと。 

電子成果品全体を管理するファイル（INDEX_*.XML）と、各フォルダ内のファイルを管

理するファイル（MEET.XML 等）がある。 

関連書類 電子成果品には含まれない、案件に関連するデータのこと。 

関連案件 選択されている案件に関連がある案件のこと。 
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第2章 基本の操作 

2-1 ログインするには 

（1） 情報共有システムからログインするには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①情報共有システムへログインします。 

 

②メニューから「保管管理」を選択します。 

 

③自動でログイン認証され、ログイン後の画面が表示されます。 

※ログイン後の画面が表示されない場合は、「Ｐ- 7 - 補足１ ログイ

ン画面が表示されない場合」をご参照下さい。 

 

② 
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※図は、ログイン後の画面です。 

 

※初期表示画面は案件検索画面です。 
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（2） ユーザ ID、パスワードを用いたログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① https://www.neo-calsec.com/gunmaUDB/にアクセスします。 

 

 ② ユーザ ID、パスワードを入力します。 

 

 ③「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

※ユーザ ID欄またはパスワード欄にカーソルがある状態で、Enterキー

を入力することで「ログイン」ボタンのクリックと同様の操作となりま

す。 

※ログイン画面が表示されない場合は、「Ｐ- 7 - 補足１ ログイン画

面が表示されない場合」をご参照下さい。 
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手順  

※図はログイン後の画面です。 

 

※初期表示画面は案件検索画面です。 
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●補足１ ログイン画面が表示されない場合 

保管管理システムにアクセスした際にログイン画面が表示されず、 

以下の画面が表示された場合、システムを利用するための準備が整っていないため 

ログイン画面が表示できなくなっています。 

画面の指示に従ってプラグイン等をインストールしてください。インストール方法が分か

らない場合は事前準備マニュアルを参照してください。  
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第3章 案件と電子成果品の登録 

 

電子納品保管管理システムには、電子納品要領に沿って作成された電子成果品を案件単位で登

録することができます。 

※通常は、情報共有システムを操作することにより自動で登録されます。 
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3-1 案件と電子成果品の登録の流れ 

電子納品保管管理システムでの登録の流れを以下に示します。 

案件は、電子成果品を引用して簡単に登録することができます。また、案件登録に続けて、          

電子成果品を登録できます。 

 

 

 

STEP１ 登録方法の選択 

案件の登録には、以下の３つの方法があります。 

 ・CD の電子成果品を引用する 

 ・ＰＣ内の電子成果品を引用する 

 ・何も引用しない 

STEP２ 案件の入力 

案件を入力します。 

STEP３ 案件の登録 

STEP2 で入力した案件を登録します。 

STEP４ 電子成果品の登録 

STEP3 で登録した案件に紐付ける電子成果品を登

録します。 

STEP５ 登録状況の確認 

STEP4 で登録した電子成果品の登録状況を確認し

ます。 

 
終了 
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3-2 案件と電子成果品を登録する 

（1） 案件の登録 

 

  

手順  

①メニューから「成果品」をクリックします。 

 

②サブメニューから「案件登録」をクリックします。 

 

 

① 

② 
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手順  

③案件の登録方法を選択します。 

（○にチェックを入れて下さい） 

  ・電子成果品ＣＤ-ＲＯＭから登録する。 

  （リストボックスの中からドライブを選択します。） 

  ・ＰＣ内電子成果品から登録する。 

（「参照」ボタンをクリックし、成果品管理ファイル（INDEX_*.XML）を

選択します。） 

・手動入力する。 

（電子納品要領に沿っていない納品物を保管管理する場合、 

使用します。） 

 

成果品作成時に適用した基準の選択は、電子納品要領に沿っていない成果

品を登録する場合に使用します。この場合は、手動を選択します。 

  

 

 

③ 

電子納品要領に沿っていない成果

品の場合のみ操作します。 
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手順  

④「次へ」ボタンをクリックします。 

 

※電子成果品ＣＤ-ＲＯＭ、ＰＣ内電子成果品から登録した場合、 

既存登録済案件と管理番号が重複すると警告ダイアログが 

表示されます。 

詳細は「Ｐ- 15 - 補足１ 成果品の選択方法」を 

ご参照下さい。 

 

④ 
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手順  

⑤案件の各項目を入力します。 

(＊が記載されている項目は必須項目です。) 

 

※ＣＤ-ＲＯＭ、ＰＣ内電子成果品から登録する場合は、各電子成果品から

案件の内容が引用されます。 

 

⑥「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 

 

⑤ 
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手順  

⑦ ⑤で入力したものと同じ管理番号を持つ案件がシステムに登録されて

いない場合は、案件の登録確認ダイアログが表示されます。 

登録を続ける場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

登録を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑧ ⑤で入力したものと同じ管理番号を持つ案件が既にシステムに登録さ

れている場合は、その旨を示す警告ダイアログが表示されます。 

登録を続ける場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

登録を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

⑨ 案件登録が完了した旨のダイアログボックスが表示されます。 

続けて成果品を登録する場合は、「はい」ボタンをクリック 

します。 

このまま終了する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

※この時点で、成果品を登録しなくても、後ほど成果品を登録することが 

可能です。 

⑨ 

⑧ 
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●補足１ 成果品の選択方法 

登録方法によって、電子成果品の選択方法が異なります。 

○電子成果品ＣＤ-ＲＯＭからの登録 

 

 

 

 

リストボックスから【電子成果品ＣＤ-ＲＯＭ】をセットしたドライブをクリックします。 

 

○ＰＣ内電子成果品からの登録 

①「参照」ボタンをクリックした後、下記ウィンドウが表示されます。 

 

②電子成果品のあるフォルダを選択します。 

③【フォルダ名】欄にフォルダ名が表示されたら、「開く」ボタンをクリックします。 

 

④パスが入力されます。 

 

 

③ 

② 

① 

② 

④

」 
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●補足２ 既存案件と管理番号が重複した場合 

「電子成果品ＣＤ-ＲＯＭから登録する」または「ＰＣ内成果品から登録する」を選択し、 

指定した成果品の管理番号（工事番号、業務番号）が既にシステムに登録されている 

案件の管理番号と重複した場合、以下のようなダイアログが表示されます。 

 

 

 

各項目について 

項目名 内容 

案件名称 管理番号が重複している案件の案件名称を表示します。 

事業種別 管理番号が重複している案件の事業種別を表示します。 

工事/業務 管理番号が重複している案件の工事・業務区分を表示します。 

成果品 管理番号が重複している案件の成果品状況を表示します。 

【空 欄】…電子成果品なし 

【登録済】…電子成果品あり 

備考 管理番号が重複している案件の管理番号（工事番号・業務番号）を表示

します。 
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セットした電子成果品を確認し、下記に示す状況に応じて、 

ダイアログから操作を選択します。 

状況 ボタン 操作内容 

操作を中止したい場合 「中止」 操作を中止します。 

複数に分かれる電子成

果品の場合（※注） 

「案件の新規作

成」 

１つの管理番号に対して、複数の案件を登録する場合に

選択します。 

これを選択することで、別案件として追加登録すること

ができます。 

電子成果品を差し替え

る場合 

「成果品を登録/更

新」 

ダイアログ内の一覧表から案件を選択した場合、操作可

能となります。 

選択した案件について成果品が登録されていない場合

は、引用した成果品を登録します。 

選択した案件に成果品が登録されている場合は、引用し

た成果品に更新します。 

※注:データ容量が大きいために複数枚の CD等で納品された場合とは異なります。 
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●補足３ 案件の公開範囲について 

 
     

電子納品保管管理システムでは、「公開範囲」として案件、電子成果品、関連書類単位で

アクセスできるユーザの範囲を設定することができます。「公開範囲」は以下の５種類から

選択することができます。 

公開範囲 内容 

担当者 案件を登録した担当者のみ閲覧できる 

組織 担当者が所属する課（班）のユーザのみ閲覧できる 

事務所 担当者が所属する部、室、事務所のユーザのみ閲覧できる 

全体 ユーザ全員が閲覧できる 

 

 
    

    

※初期設定では案件、電子成果品は全体に、関連書類は組織に公開することとしています。 

 基本的には初期設定から変更しないでください。 

案件の担当者 

案件の紐づく組織（課（班）） 

案件の紐づく組織 

案件の紐づく部、室、事務所 
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●補足４ クリアボタンについて 

入力した内容を初期表示に戻すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①案件の内容を入力した後にクリアボタ

ンをクリックします。 

 

① 

 

②入力していた内容が初期表示に戻りま

す。 

 

② 
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（2） 電子成果品の登録 

 

 

手順  

① 転送する成果品の場所を選択します。 

 ・電子成果品ＣＤ-ＲＯＭの場合は、ドライブを選択します。 

 

 

 ・ＰＣ内電子成果品の場合は、パスを入力します。 

 

 

※選択方法については、「Ｐ- 15 - 補足１ 成果品の選択方法」をご参照下

さい。 

 

② 「読込」ボタンをクリックします。 

 

※成果品を指定した場合、自動で読込みが開始されますので、「読込」ボタ

ンをクリックする必要はありません。 

 

① ② 
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手順  

③ ①で選択したフォルダまたは CDの直下に INDEX_*.XML ファイルが 

ない場合、確認のダイアログが表示されます。 

読込みを行う場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

読込みを行わない場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

※誤ってローカルディスクなどを選択した場合、 

長時間処理中になる場合があります。 

正しいフォルダを選択しているかご確認の上、操作して下さい。 

 

③ 
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手順  

④登録対象の成果品ファイル、成果品フォルダが 

一覧に表示されていることを確認して下さい。 

 

※登録対象としない納品フォルダが存在する場合は、 

チェックを外して下さい。チェックされた成果品ファイルと 

成果品フォルダのみがシステムに転送されます。 

（ルート直下のファイルは、電子納品要領として扱われない場合のみ、 

チェックを外すことができます。） 

 

④ 
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手順  

⑤「転送」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤ 
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手順  

⑥転送確認のダイアログが表示されます。 

転送を行う場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

転送を行わない場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑦案件の管理番号と転送する成果品の管理番号（工事番号、業務番号）が

異なる場合、確認のダイアログが表示されます。 

転送を行う場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

転送を行わない場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑧電子成果品が複数に分かれている場合は、 

【メディア番号が*/*の成果品を指定して下さい】と 

ダイアログが表示されます。 

指定されたメディア番号の電子成果品を 

CD ドライブ等にセットしてから、「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

手順①に戻り、最終のメディア番号の電子成果品が転送されるまで 

繰り返し操作します。 

⑥ 

⑦ 

⑧ 
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手順 

⑨ ①で選択したフォルダまたは CDの直下に INDEX_*.XML ファイルが 

ない場合、確認のダイアログが表示されます。 

転送を行う場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

転送を行わない場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑩ ⑨のダイアログが表示された後に表示されます。 

次の成果品の転送を行う場合は「はい」ボタンをクリックします。 

成果品の転送を終了する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑪電子成果品の転送中にエラーが発生した場合表示されます。 

再試行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

転送を中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

※⑪のダイアログが表示された時は、ネットワークの状態と 

電子成果品の状態を確認の上、再度転送を行って下さい。 

 

⑨ 

⑩ 

⑪ 
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手順 

⑫転送完了のダイアログが表示されます。 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

※電子成果品の転送が完了後、一定時間ごとに登録処理が開始されます。 

※登録が完了すると、電子成果品登録完了通知メールが送信されます。 

（ただし、ユーザ情報にメールアドレスが登録されている場合に限ります） 

 

 

 

 

 

 

 

⑫ 
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3-3 登録状況の確認 

 「P- 10 - 3-2 案件と電子成果品を登録する」で行った、電子成果品の登録結果を確認することが

できます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①メニューから『成果品管理』を選択します。 

 

②サブメニューから『登録状況確認』をクリックします。 

 

③登録状況が一覧表示されます。 

ステータスで一覧の内容を絞込むこともできます。 

 

④「案件情報表示」ボタンをクリックすると、 

案件情報を確認することができます。 

 

※システム管理者の場合は表示条件が下図になり、 

全ユーザの成果品登録状況を確認することができます。 

 

 

 

 

※全体の登録状況を確認するには「Ｐ- 137 - 第 12 章 成果品の登録状

況を確認する」をご参照下さい。 

① 

 
② 

 

③ 

 

④ 
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●補足１ 登録状況のステータス 

登録状況一覧の各項目には、以下の内容が表示されます。 

項目 表示内容 

案件名称 電子成果品を登録する対象の案件の名称 

仮登録日時 ※未使用 

本登録日時 システムに電子成果品データが登録された日時 

事務所 案件の担当者が所属する部、室、事務所名 

組織 電子成果品を登録する対象の案件が属する組織名 

ユーザ 電子成果品を登録する対象の案件の担当者名 

ステータス 転送予約中 ※未使用 

登録準備中 システムのサーバへの電子成果品の転送は正常に終了し、

システムへの登録待ちの状態。 

登録中 システムへ電子成果品を登録中の状態。 

登録失敗 システムへの登録が失敗した状態。 

登録済み システムへの登録が成功した状態。 

 

●補足２ 登録状況詳細の確認 

登録状況一覧表内で案件を選択すると、その案件に対しての成果品登録状況について詳細

なメッセージを確認することができます。 
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第4章 案件の検索 

電子納品保管管理システムに登録された案件は、以下の４通りの方法で検索することができま

す。 

 案件検索 

案件の内容を条件にして、案件を検索することができます。 

 階層検索 

事務所、組織、発注年度、工事/業務などの項目で分岐したツリーを使って、案件を絞込んでいくこ

とができます。 

 管理項目検索 

案件に紐づいた電子成果品の中の工事・業務管理ファイルの内容を条件にして、案件を検索する

ことができます。 

 地図検索 

案件を地図上から検索することができます。 
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4-1 検索の流れ 

電子納品保管管理システムの案件検索の流れを以下に示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 検索方法の選択 

検索方法を選択します。 

STEP３ 検索条件の指定 

検索条件を指定します。 

STEP４ 案件の検索 

STEP2 で選択した方法、STEP3 で指定した検索条件で案件を検索します。 

STEP１ 案件の種類を選択 

登録する案件情報の事業種別を選択します。 

STEP５ 案件の選択 

検索結果の中から、内容を確認する案件を選択します。 

STEP６ 案件の確認 

STEP5 で選択した案件を確認します。 



第４章 案件の検索                                    

 

 

- 31 - 

4-2 条件から検索するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① メニューから「成果品」をクリックします。 

 

② サブメニューから「案件検索」をクリックします。 

 

③案件検索・階層検索・管理項目検索の場合、画面上部の各シート名をクリ

ックして、検索方法を選択します。 

検索方法 概要 

案件検索 案件の内容を条件にして検索します。 

階層検索 組織、発注年度、工事/業務、工事分野/主な業務内容

で分岐したツリーを用いて条件を絞込み、検索しま

す。 

管理項目検索 案件に紐づく電子成果品内の工事/業務管理情報の

内容を条件にして検索します。 
 

① 

③ 

② 
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（1） 案件検索 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 検索方法として「案件検索」を選択します。 

 

② 検索する案件の条件を入力します。 

キーワードによる検索も可能です。複数のキーワードで検索する場合は、 

「Ｐ48 補足１ 複数のキーワードを指定して検索する」をご参照下さ

い。 

 

※着手日について 

特定日以降の着手日の案件を検索する場合、「着手日(from)」を入力する。 

特定日以前の着手日の案件を検索する場合、「着手日(to)」を入力する。 

特定期間内の着手日の案件を検索する場合、「着手日(from)」、「着手日

(to)」を入力する。 

※完了日についても同様です 

 

③ 検索結果の表示形式を選択します。 

 

 

⑤ 

④ 

 

⑥ 

 

③ 

 

⑦ 

 

① 

② 
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手順  

⑧ 案件が表示されます。 

 

この画面の操作方法の詳細は、「Ｐ57 第 7章 案件・電子成果品・関連

書類の閲覧」をご参照下さい。 

 

④「検索」ボタンをクリックします。 

 

⑤ 検索結果が表示されます。 

 

⑥ 閲覧したい案件カードをクリックします。 

 

⑦ 「表示」ボタンをクリックします。 

⑧ 
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●補足１ 成果品登録状況 

「成果品登録状況」を検索条件に指定することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

検索条件 電子成果品の有無 電子成果品チェック 電子成果品登録 

指定なし （指定なし） （指定なし） （指定なし） 

成果品未登録 なし － － 

成果品登録済 あり エラーなし エラーなし 

成果品登録済（エラー有） あり エラーあり エラーなし 

成果品登録失敗 － － エラーあり 
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●補足２ 検索結果カード上のアイコンについて 

案件検索（一覧）の結果は、「カード」のリストとして表示されます。カード上には、そ

の案件の成果品登録状況を示すアイコンが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

アイコン 電子成果品の有無 電子成果品チェック 電子成果品登録 

（アイコン表示なし） なし － － 

 

 

        （緑色） 

あり チェックエラーなし エラーなし 

 

 

        （黄色） 

あり チェックエラーあり エラーなし 

 

 

        （赤色） 

－ － エラーあり 

 

●補足３ ページ変更について 

検索結果の件数が規定数を超える場合は別のページに表示されます。 

 

 

 

最初のページを表示します。 

   現在表示されているページより１つ前のページを表示します。 

   現在表示されているページより１つ後のページを表示します。 

   最後のページを表示します。 

         直接ページ数を入力できます。 
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●補足４ ＣＳＶ出力ボタンについて 

案件検索、階層検索、管理項目検索の検索結果で表示された案件情報を、 

CSV形式のファイルとして出力することができます。 

 

※検索結果が 500件を超える場合には、ファイル出力できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

←検索結果が 500件を超えている状態で、 

「CSV出力」ボタンをクリックした場合は、 

左記ダイアログが表示されます。 

ダウンロードのダイアログが表示されます。 

ファイルをそのまま開く場合は、「開く」ボタンをクリックします。 

ファイルを保存する場合は、「保存」ボタンをクリックします。 
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●補足５ 検索結果の表示形式について 

案件検索・階層検索・管理項目検索を行う際に表示形式の選択が行えます。 

選択ラジオボタンにて、「一覧」を選択すると検索結果がカード形式で表示されます。 

「地図」を選択すると検索結果が地図形式で表示されます。 

 

・一覧表示（カード形式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※地図表示の操作方法は「Ｐ- 41 - 補足２ 地図の操作について」をご参照下さい 
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（2） 階層検索 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①検索方法として「階層検索」を選択します。 

 

②閲覧したい案件の条件を選択していく事で検索できます。 

（事業種別を選択後、+/-をクリックして条件を絞込む事が可能です。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 案件検索同様、選択した表示形式に対応する検索結果が表示されます。 

 

④ 閲覧したい案件カードをクリックします。 

 

⑤「表示」ボタンをクリックすると、案件の詳細情報が表示されます。 

② 

 

① 

 ③ 

 

④ 

 

⑤ 

 

部局、所属、発注年度、工事/業務、工事分野/主な業務内容 

上記の順に条件の指定が可能です。 

 

例）右図では下記の条件で検索しています。 

 事務所別 ＝ 土木 

 部局 ＝ 環境森林部 

 所属 ＝ 渋川森林事務所 

 発注年度 ＝平成３１年度(２０１９) 

 工事/業務 ＝ 工事 
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（3） 管理項目検索 

 

  

手順  

① 検索方法として「管理項目検索」を選択します。 

  

② 検索する案件の条件を入力します。 

 

③ 検索ボタンをクリックします。 

 

④ 案件検索同様、選択した表示形式に対応する検索結果が表示されます。 

 

⑤ 閲覧したい案件カードをクリックします。 

 

⑥ 「表示」ボタンをクリックすると、案件情報詳細画面に遷移します。 

 

 

② 

③ 

 

④ 

 

⑤ 

 

⑥ 

 

① 
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（4） 地図検索 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 検索方法として「案件検索」をクリックします。 

  

② 検索する案件の条件を入力します。 

 

③ 表示形式で「地図」を選択します。 

 

④「検索」ボタンをクリックします。 

 

⑤ 検索結果が表示されます。 

 

⑥ 地図に表示されているアイコンをクリックします。 

 

⑦ 「表示」ボタンをクリックすると、案件情報詳細画面に遷移します。 

 

 

 

 

① 

② 

④ 

 

③ 

 

⑤ 

 

⑦ 

 

⑥ 
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●補足１ 地図上での案件の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地図上に表示されたアイコン上にマウスを持っていくと、 

アイコンが示す案件の内容（案件名称や管理番号など）がポップアップ表示されます。 

 

●補足２ 地図の操作について 

 

 

 

① 地図を拡大します。 

② 地図を縮小します。 

③ マウスをズームモードに切り替えます。  

   ・左クリック  クリックされた地点を中心に、地図を拡大表示します。 

・左ドラッグ＆ドロップ  指定された矩形を含む、最小の範囲を 

地図上に表示します。 

  ・右クリック  クリックされた地点を中心に、地図を縮小表示します。 

  ・右ドラッグ＆ドロップ 指定された矩形の中心を表示範囲の中心とし、 

地図を縮小表示します。 

④ マウスのドラッグ＆ドロップによって、地図を移動します。 

⑤ 印刷を行います。【Ｐ- 42 - 補足３ 地図の印刷について】参照 

⑥ 「電子国土ポータル」サイトが表示されます。 

 

① 

 

② 

 

③ 

 

④ 

 

 

⑤ 

 

 

⑥ 
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●補足３ 地図の印刷について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 印刷アイコンをクリックします。 

 

② 印刷設定ダイアログが表示されるので、各種設定をしてから、③印刷ボタンを 

クリックすると地図が印刷されます。 

 

① 

 

 

③ 

 

 

② 
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●補足４ アイコン凡例について 

   

 

 

 

 

 

 

 

①アイコン凡例ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②アイコン凡例ダイアログがポップアップされます。 

① 

 

 
② 
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●補足６ 地図を大きく表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ボダンをクリックします。 

 

②地図が大きく表示されます。 

再度ボタンをクリックすると、 

元の大きさに戻ります。 

① 

 

 

② 
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第5章 電子成果品の検索 

5-1 検索するには 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① メニューから「成果品」をクリックします。 

 

② サブメニューから「ファイル検索」をクリックします。 

 

③ 全文検索画面が表示されます。 

 

 

 

② 

① 

③ 
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手順  

④ 検索条件を入力します。 

※ファイルのキーワードは必須になります。 

※「ファイルの種類を指定する」にチェックを入れると、事業種別の選択

とファイルの種類の指定ができるようになります。 

※チェックを入れたものが検索の対象になります。 

 

⑤「検索」ボタンをクリックします。 

 

⑥ 検索結果が表示されます。 

 

⑦ 閲覧したいファイル情報をクリックします。 

 

⑧ 「表示」ボタンをクリックします。 

 

 

④ 

 

⑤ 

 

⑧ 

 

⑦ 

 

⑥ 
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手順  

⑨選択したファイルの詳細が表示されます。 

 

⑩ 検索されたファイルが紐づく案件を確認する場合は、「案件情報表示」

ボタンをクリックします。 

 ※この画面の操作方法の詳細は、「Ｐ57 第 7 章 案件・電子成果品・関

連書類の閲覧」をご参照下さい。 

 

 

 

⑨ 

 

⑩
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●補足１ 複数のキーワードを指定して検索する 

検索文字列に複数の文字列を入力することにより複数のキーワードを指定して電子成果

品の検索をすることができます。 

検索の条件は AND検索と OR検索をラジオボタンで指定できます。 

※文字列と文字列の区切りにはスペース（半角、全角）を利用します 

 

 

 

 

AND検索 

入力文字をスペース（半角、全角）で区切られた文字を全て含むファイルを検索する。 

OR検索 

入力文字をスペース（半角、全角）で区切られた文字のいずれかが含まれるファイルを検

索する。 

 

●補足２ 全選択チェックボックスについて 

 

 全選択チェックボックス 

 

チェックを入れると赤枠内のボック

スに全てチェックを入れます。 

チェックを外すと赤枠内のボックス

のチェックを全て外します。 
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●補足３ 全文検索の対象ファイル（拡張子）について 

全文検索の対象ファイル（拡張子）は以下の通りになります。 

 

ファイル形式 ファイル拡張子 

テキスト txt 

web ページ htm、html 

XML データ xml 

MS-WORD doc 

MS-EXCEL xls 

PDF pdf 

一太郎 jtd 
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第6章 関連書類の登録 

6-1 関連ファイルを登録するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①ファイルの一覧画面を表示します。 

※この画面の表示方法は、「(ｲ)ファイルフォルダ形式」を 

ご参照下さい。 

 

②「登録/更新」ボタンをクリックします。 

 

① 

② 
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手順  

③「ファイル追加」ボタンをクリックします。 

 

④ ファイルアップロードダイアログボックスが表示されます。 

「ファイルを選択」ボタンを選択します。 

また、更新ファイルを画面にドラッグ＆ドロップしてアップロードする

ことも可能です。 

 

⑤ 更新ファイルを選択し、「開く」ボタンを選択します。 

（①で指定したファイルと同一名称のファイル１つを選択可能です） 

 

③ 

 

④ 

⑤ 
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手順  

⑥ ファイルアップロードダイアログボックスに、選択したファイルが表示

されます。 

状況が「100％」になったら「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 



第６章 関連書類の登録 

                                

 

 

- 53 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ ④で選択したファイルが一覧表に表示されます。 

一覧表のファイルを指定し「－ファイル削除」ボタンをクリックすると、

指定したファイルを追加・更新対象から外すことができます。 

アイコン 概要 

 

 

指定されたフォルダ内に新規追加する。 

 

 

指定されたフォルダ内にある同一名のファイルを更新する。 

 

この時、同じ名称のファイルを複数選択することはできません。 

 

 

 

 

⑧「追加・更新」ボタンをクリックします。 

 

⑨ ファイル更新を確認するダイアログが表示されます。 

ファイル更新を続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

ファイル更新を中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

⑨ 

⑧ 

⑦ 

新規 

修正 
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手順  

⑩一覧表の「結果」欄と表の右上部にファイル更新の結果が表示されます。 

 

⑪再度ファイルを更新する場合は、「結果クリア」ボタンをクリックします。 

 

⑫結果クリアを確認するダイアログが表示されます。 

結果クリアを続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

結果クリアを中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑬ファイルの詳細画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 

⑪  

⑫ 

⑬ 

⑩ 
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手順  

⑭ファイルの一覧画面に表示されるサムネイル等により、 

ファイルが追加・更新されたことを確認できます。 

 

（追加・更新ファイルのサムネイル画像が表示されるまで、 

時間がかかることがあります。） 

 

※関連書類の更新の場合、サムネイル画像は表示されません。 

 

   

⑭ 
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●補足１ フォルダ編集ボタンについて 

案件情報表示画面で「関連書類」フォルダを選択時に、「フォルダ編集」ボタンをクリッ

クすると、各フォルダの配下に任意のフォルダを作成することが出来ます。 

 

任意のフォルダを作成するには、「関連書類」フォルダを選択し、フォルダ名を入力し「追

加」ボタンをクリックします。このフォルダには、任意のファイルを登録することができま

す。また、作成したフォルダを選択した状態で、フォルダ名の変更や削除も可能です。フォ

ルダの削除を行う場合、フォルダ内のファイルも同時に削除されますので、ご注意下さい。 

 

※フォルダは「関連書類」フォルダ直下以外の場所には作成することができません。また、

電子納品要領内のフォルダ、既存のフォルダと同じ名称のフォルダ、半角記号（? " / \ < > * | :）

を使用した名称のフォルダは作成できませんのでご注意下さい。 
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第7章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧 

電子納品保管管理システムでは、以下の情報をまとめて管理しています。 

● 案件 

工事・委託業務の情報を管理します。 

● 電子成果品 

案件に紐づく電子成果品のデータを管理します。 

● 関連書類 

電子成果品には含まれない、案件に関連するファイルデータを管理します。 

 

この章では、上記の３種類の情報の閲覧方法についてご説明します。
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7-1 閲覧の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２-１ 案件の閲覧 

選択した案件を閲覧します。 

STEP１ 案件の検索 

案件検索により、閲覧する案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 29 - 第 4 章 案件の検索」参照） 

STEP２-２ 電子成果品の閲覧 

選択した案件に紐づく電子成果品を閲覧します。 

・管理情報形式 

・ファイルフォルダ形式 

STEP２-３ 関連書類の閲覧 

選択した案件に紐づく関連書類を閲覧します。 
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7-2 案件を閲覧するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 表示したい案件を検索します。 

 ※案件検索については「Ｐ- 29 - 第 4章 案件の検索」をご参照下さい。 

 

② 一番上のフォルダを選択します。 

※一番上のフォルダには、案件名称が表示されています。 

 

② ① 
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手順  

③ 案件が表示されます。 

 

 

  

③ 
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7-3 電子成果品を閲覧するには 

（1） 工事/業務管理情報の閲覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 「電子成果品」フォルダの下の「工事/業務管理ファイル（INDEX_*.XML）」

を指定します。 

 

② 指定した管理ファイルの内容が表示されます。 

 

 

① 

② 
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（2） 成果品ファイルの閲覧 

(ｱ) 管理情報形式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 各納品フォルダの中の管理ファイルを指定します。 

 

② 指定したファイルが管理するコンテンツ情報の一覧が表示されます。 

 

③ コンテンツ情報をクリックします。 

 

④ 「表示」ボタンをクリックします。 

 

① 

② 

③ 

④ 
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手順  

④ ③で指定したコンテンツ情報の詳細が表示されます。 

コンテンツ詳細の下部には、コンテンツで管理されているファイル情報

の一覧が表示されます。 

 

⑤ コンテンツで管理されているファイルをクリックします。 

 

 

④ 

⑤ 
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手順  

⑥ ⑤で指定したファイル情報の詳細が表示されます。 

 

 

 

⑥ 
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(ｲ) ファイルフォルダ形式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①「電子成果品」フォルダ下の任意のフォルダを指定します。 

 

② ①で指定したフォルダの中にあるファイルの一覧画面が表示されます。 

 

③ ファイルをクリックします。 

 

 

① 
② 

③ 
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手順  

④ ③で指定したファイル情報の詳細が表示されます。 

 

 

 

 

④ 
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●補足１ 写真の成果品情報を各種表示形式で一覧表示する 

写真(PHOTO)の成果品情報を各種表示形式で一覧表示することができます。 

 

 

各種表示形式における画面は以下の通りです。 

：カード形式表示 

：リスト形式表示 

：工事台帳形式表示 

：サムネイル形式表示 

※初期表示時はカード形式表示ボタン 

が選択状態です。 

①カード形式表示 

・表示形式ボタンの説明 

①成果品情報を表示する

形式を選択します。 

 

②選択した形式で、成果品

情報が表示されます。 

 

管理情報ファイルで 

管理されている成果品情報を 

カードの形式で一覧表示します。 

② 

① 
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②リスト形式表示 

③工事台帳形式表示 

管理情報ファイルで 

管理されている成果品情報を 

リストの形式で一覧表示します。 

管理情報ファイルで 

管理されている成果品情報を 

工事台帳の形式で一覧表示します。 
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④サムネイル形式表示 

管理情報ファイルで 

管理されている成果品情報を 

サムネイルの形式で一覧表示します。 
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●補足２ 写真の成果品情報を絞込み表示する 

 

 

④ 

②写真の成果品情報を

表示し、「絞込」ボタン

をクリックします。 

 

※絞込み検索が行えるのは、写真の成果品情報のみとなります。 

他の成果品情報の絞込み検索は行えません。 

①写真の成果品情報を 

表示します。 

④③で入力した条件を満たす 

成果品情報が表示されます。 

 

③絞込検索画面がポップアップ 

表示されます。 

案件情報詳細画面に表示させる

成果品情報を入力します。 

① 

② 

③ 
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●補足３ 画像変換中のサムネイル表示について 

電子納品保管管理システムでは、登録された成果品のサムネイル画像（内容を確認しやす

いように縮小表示された画像）を画面上に表示します。 

サムネイル画像が作成されていない場合及びサムネイル画像が作成できなかった場合は、

代わりに以下のような標準的なサムネイル画像を表示しています。 

 

種類 標準サムネイル画像 

Word 形式の電子成果品のファイルの標準的な

サムネイル 

 

 

 

 

Excel 形式の電子成果品のファイルの標準的な

サムネイル 

 

 

 

 

PDF形式の電子成果品のファイルの標準的なサ

ムネイル 

 

 

 

 

JTD 形式の電子成果品のファイルの標準的なサ

ムネイル 

 

 

 

 

P21 形式、SFC 形式、JWW 形式、DXF 形式、

DWG 形式の電子成果品ファイルの標準的なサ

ムネイル 

 

 

 

 

 

上記以外の形式の電子成果品のファイルの標準

的なサムネイル 
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●補足４ ファイル実体がない場合 

管理情報ファイルには記載されているのに、実際には電子成果品内にそのファイルがない

場合があります。上記のような場合には、以下の「削除済みアイコン」が画面に表示されま

す。 

 

種類 標準サムネイル画像 

削除済みアイコン  

 

 

 

 

 

●補足５ 成果品情報画面のボタンによる前後移動 

成果品情報画面の矢印ボタンをクリックすると、成果品情報一覧画面に表示されていた順

番に表示内容を切り替えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次（前）の成果品情報がない場合は

「次（前）のコンテンツへ」ボタン

が操作不可になります。 

 
「次（前）のコンテンツへ」ボタンを

クリックすると次（前）の成果品情報

が表示されます。 
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●補足６ サムネイルの拡大表示 

以下の画面に表示されたサムネイルをダブルクリックするとサムネイルが拡大表示でき

ます。写真や図面など視認性の高いファイルについては、サムネイルを拡大表示するだけで

ファイルの内容を確認することができます。 

 

情報の種類 対象画面 

電子成果品 コンテンツ詳細画面 

（「Ｐ- 62 - (ｱ)管理情報形式」参照） 

ファイル詳細画面 

（「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」参照） 

及び 

（「Ｐ- 45 - 第 5 章 電子成果品の検索」参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

拡大表示 

「×」をクリックする

と拡大表示を閉じる

ことができます。 

拡大表示画面の枠の

ところで、ドラッグ＆

ドロップすることで、

任意に大きさを変更

することができます。 
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●補足 7 登録された電子成果品のチェック結果 

電子納品保管管理システムは、電子成果品を登録する際に、電子納品の納品要領チェック

を行っています。登録時のチェック結果は、システムからダウンロードできます。 

（チェック結果をダウンロードできるのは、チェックでエラーがあった案件に限ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

①案件ツリー上の 

「電子成果品」フォルダを選択 

② 

②「チェック結果」ボタンを 

クリックします。 

③ 

③チェック結果ファイル（CSV 形式）の 

ダウンロードダイアログが表示されます。 

「開く」または「保存」ボタンをクリックします。 

① 



第７章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧 

                                

 

 

- 75 - 

 

7-4 関連書類を閲覧するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①「関連書類」フォルダを指定します。 

 

② 関連書類の一覧が表示されます。 

 

③ 関連書類をクリックします。 

 

 

 

① 

② 

③ 
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手順  

④ ③で指定した関連書類の詳細が表示されます。 

 

※関連書類は、サムネイルの変換が行われません。 

標準サムネイルのみ、表示されます。 

 

 

④ 
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●補足１ 画面構成の変更について 

案件、電子成果品、関連書類を閲覧する画面は、幅を任意に変更することができます。 

工事/業務管理情報などで表示されている文章が長い場合は、画面幅を拡大して 

文章の全体を確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面の幅を変更する 

ことができます。 

案件ツリーと 

各種表示画面の間のバーを 

ドラッグ＆ドロップすると… 
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第8章 電子成果品・関連書類のダウンロード 

8-1 ダウンロードの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 電子成果品・関連書類の表示 

ダウンロードするファイルの詳細画面や、ファイルの一覧画面を表示します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 61 - 7-3 電子成果品を閲覧するには」「Ｐ- 75 - 7-4 

関連書類を閲覧するには」参照） 

STEP１ 案件の検索 

案件検索、階層検索、管理項目検索によりダウンロードするファイルが紐づく

案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 29 - 第 4 章 案件の検索」参照） 

STEP３-１ ファイルの選択 

単体でダウンロードするファイルを選択します。 

STEP４-１ ファイルのダウンロード 

STEP３-１で選択したファイルをダウンロードします。 

STEP３-２ 一括ダウンロードするファイル・納品フォルダの選択 

一括出力したいファイル、納品フォルダを選択します。 

STEP４-２ 一括出力ファイルの作成依頼 

STEP３-２で選択したファイル、納品フォルダの作成依頼を

します。 

STEP５-２ 一括出力ファイルのダウンロード 

STEP４-２で作成依頼した一括出力ファイルをダウンロード

します。 
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8-2 個別ダウンロードするには 

（1） ファイルダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

手順  

①各画面に表示される「表示・保存」ボタンをクリックします。 

情報の種類 対象画面 

電子成果品 成果品情報画面 

（「Ｐ- 62 - (ｱ)管理情報形式」参照） 

ファイル詳細画面 

（「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」参照） 

関連書類 ファイル詳細画面 

（「Ｐ- 75 - 7-4 関連書類を閲覧するには」参照） 

 

② ダウンロードのダイアログが表示されます。 

ファイルをそのまま開く場合は、「開く」ボタンをクリックします。 

ファイルを一度ＰＣに保存する場合は、「保存」ボタンをクリックします。 

 

 

① 

➁ 
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8-3 一括ダウンロードするには 

（1） 一括出力対象の指定 

(ｱ) ファイルの指定（コンテンツファイル、ファイル詳細） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①各画面に表示される「一括出力」ボタンをクリックします。 

 

情報の種類 対象画面 

電子成果品 コンテンツ詳細画面 

（「Ｐ- 62 - (ｱ)管理情報形式」参照） 

ファイル詳細画面 

（「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」参照） 

関連書類 ファイル詳細画面 

（「Ｐ- 75 - 7-4 関連書類を閲覧するには」参照） 
 

① 
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手順  

②一括出力対象リストに、指定したファイルが表示されます。 

 

③一括出力対象の指定を続ける場合は、「案件ツリー表示」タブを 

選択します。手順①に戻り、再度一括出力対象のファイルを指定します。 

 

 

 

 

 

③ 

② 
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(ｲ) ファイルの指定（ファイル一覧） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①画面から、一括出力したいファイルを選択し、チェックを付けます。 

（複数ファイルにチェックできます） 

情報の種類 対象画面 

電子成果品 ファイルの一覧画面 

（「Ｐ- 62 - (ｱ)管理情報形式」参照） 

関連書類 ファイル一覧画面 

（「Ｐ- 75 - 7-4 関連書類を閲覧するには」参照） 

 

②「ファイル一括出力」ボタンをクリックします。 

 

※以降の手順は「Ｐ- 80 - (ｱ)ファイルの指定（コンテンツファイル、フ

ァイル詳細）の②」をご参照下さい。 

 

① 

② 
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(ｳ) フォルダの指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①画面に表示される「フォルダ一括出力」ボタンをクリックします。 

 

情報の種類 対象画面 

電子成果品 ファイル一覧画面 

（「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」参照） 

 

※ただし、各納品フォルダ（「打合せ簿（MEET）」フォルダ、 

「写真（PHOTO）」フォルダなど）配下のサブフォルダは対象外です。 

 

※以降の処理は「Ｐ- 80 - (ｱ)ファイルの指定（コンテンツファイル、フ

ァイル詳細）の②」をご参照下さい。 

 

 

① 
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（2） 一括出力ファイルの作成依頼  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①「一括出力リスト表示」タブを選択します。 

 

 

① 
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手順  

②一括出力対象のリストが表示されます。 

 

※対象からファイルやフォルダを消したい場合は、 

リストから該当の行を選択し、「削除」ボタンを押すことで、 

対象から外すことができます。 

 

③一括出力ファイルを圧縮して作成したい場合は、「圧縮する」に 

チェックを入れます。（zip形式のファイルを作成します。） 

また、一括出力ファイルの作成結果メールが必要な場合は、 

「作成結果メールを送信する」にチェックを入れます。（情報共有システ

ムに登録したユーザ情報のメールアドレス宛にメールが送信されます。） 

 

④「一括出力」ボタンをクリックします。 

 

 

④ 

③ 
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手順  

⑤一括出力ファイル作成依頼の確認ダイアログが表示されます。 

一括出力ファイルの作成依頼をする場合は、 

「はい」ボタンをクリックします。 

一括出力ファイルの作成依頼をしない場合は、 

「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑥一括出力ファイル作成依頼結果のダイアログが表示されます。 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

※一括出力ファイルの作成依頼を出してからダウンロードできるように 

なるまでには、しばらく時間がかかります。 

 

⑤ 

⑥ 
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（3） 一括出力ファイルのダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①メニューから『成果品管理』を選択します。 

 

②サブメニューから『一括出力状況確認』をクリックします。 

 

③自分が作成依頼した一括出力ファイルが一覧表示されます。 

※ダウンロードしたい一括出力ファイルのステータスが「未変換」の場合、

しばらく経ってから再度操作をするか、ステータスが「作成成功」に 

なるまで「再表示」ボタンをクリックします。 

 

 

③ 

② 

① 
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手順  

④ ダウンロードしたい一括出力ファイルを一覧表内で選択します。 

※ステータスが「作成成功」になっていることを確認します。 

ステータスが「作成成功」以外の場合、ダウンロードできません。 

 

⑤選択した一括出力ファイルの詳細を確認します。 

 

 

⑤ 
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手順  

⑥「一括出力ファイルリスト」タブをクリックします。 

 

⑦「一括出力ファイルリスト表示」ボタンをクリックします。 

 

⑧ ④で指定した一括出力ファイルに含まれるファイル、フォルダの 

一覧が表示されます。 

 

 

⑦ 

⑧ 

⑥ 
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手順  

⑩「作成結果詳細」タブの「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

 

⑪ダウンロードのダイアログが表示されます。 

ファイルをそのまま開く場合は、「開く」ボタンをクリックします。 

ファイルを保存する場合は、「保存」ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

⑨ 

⑩ 



第９章 案件･電子成果品･関連書類を更新する                                     

 

 

- 91 - 

第9章 案件・電子成果品・関連書類を更新する 

電子納品保管管理システムに登録した案件・電子成果品・関連書類を更新します。 

 

● 案件情報は、「電子成果品の情報を引用する方法」と「手動で更新する方法」で、更新すること

ができます。 

● 電子成果品や関連書類は、ファイルを指定して更新することができます。 

● 電子成果品や関連書類は、複数ファイルをまとめて追加・更新することができます。 

● 電子成果品は、納品フォルダ（MEET、REPORT、PHOTO 等）単位でまとめて更新することがで

きます。 

 

 

本マニュアルでは、案件情報の更新を「電子成果品の情報を引用する方法」と「手動で更新する

方法」の２つに分けてご説明します。 

電子成果品の情報を引用して案件情報を更新する場合は、「Ｐ- 94 -電子成果品の情報を引用す

る方法」を、手動で案件情報を更新する場合は、「Ｐ- 99 -手動で更新する方法」をご参照下さい。 
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9-1 案件・電子成果品・関連書類の更新の流れ 

（1） 案件の更新の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 案件の表示 

選択した案件を表示します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 57 - 第 7 章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧」参

照） 

 

 
終了 

STEP１ 案件の検索 

案件検索により、更新する案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 29 - 第 4 章 案件の検索」参照） 

STEP４ 案件の更新 

修正した内容で、案件を更新します。 

STEP３ 案件の修正 

選択した案件の修正方法を選択します。 

案件の修正には、以下の２つの方法があります。 

 ・電子成果品の情報を引用して修正 

 ・案件を手動で修正 
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（2） 電子成果品・関連書類の更新の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 電子成果品・関連書類の表示 

更新するファイルの詳細画面や、ファイルの一覧画面を表示します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 57 - 第 7 章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧」参

照） 

 
終了 

STEP１ 案件の検索 

案件検索、全文検索により更新するファイルが紐づく案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「Ｐ- 29 - 第 4 章 案件の検索」「Ｐ- 45 - 第 5 章 電子成

果品の検索」参照） 

STEP３ 追加・更新するファイル・納品フォルダの選択 

電子成果品や関連書類に追加・更新するファイルや納品フォルダを選択しま

す。 

STEP４ ファイルとフォルダの追加・更新 

STEP３で選択したファイル、納品フォルダを電子成果品や関連書類に追加・

更新します。 
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9-2 案件を更新する 

（1） 電子成果品の情報を引用する方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①案件が表示された画面の「修正」ボタンをクリックします。 

 

※この画面の表示方法は、「Ｐ- 29 - 第 4章 案件の検索」をご参照下さ

い。 

 

②案件の修正方法を選択するダイアログが表示されます。 

電子成果品の情報を引用して案件情報を更新するには、「成果品を引用して

修正」ボタンをクリックします。 

 

※引用する電子成果品の選択方法は、「Ｐ- 11 -」をご参照下さい。 

 

 

 

② 

① 
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手順  

③引用する電子成果品を選択し、「次へ」をクリックすると 

確認画面が表示されます。更新する案件を選択し、 

「成果品を登録/更新」ボタンをクリックします。 

 

③ 
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手順  

④引用した電子成果品の情報で、案件情報が更新されていることを 

確認します。その他に変更する項目がある場合は、 

手動で更新内容を入力します。 

 

⑤「更新」ボタンをクリックします。 

 

※成果品の情報が引用される項目は、以下の通りです。 

項目名称 条件 

事業種別 「自動判定する」を選択時、成果品より引用 

工事分野/工事業種(工事) 該当なしの場合のみ成果品から引用 

主な業務の内容(業務) 該当なしの場合のみ成果品から引用 

着手日/完了日 空欄の場合のみ成果品から引用 

西側境界座標経度 空欄の場合のみ成果品から引用 

東側境界座標経度 空欄の場合のみ成果品から引用 

北側境界座標緯度 空欄の場合のみ成果品から引用 

南側境界座標緯度 空欄の場合のみ成果品から引用 
 

  

⑤ 

④ 



第９章 案件･電子成果品･関連書類を更新する                                     

 

 

- 97 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

⑥更新確認のダイアログが表示されます。 

更新を続ける場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

更新を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑦更新対象の案件以外で、同じ管理番号を持つ案件が既にシステムに登録

されている場合は、その旨の確認ダイアログが表示されます。 

更新を続ける場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

更新を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

※「はい」ボタンをクリックして更新処理を続けた場合でも、 

更新処理中の案件以外の同じ管理番号を持つ案件が更新されることは 

ありません。 

 

  

⑥ 

⑦ 
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手順  

⑦修正された案件が表示されます。 

 

 

⑧ 
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（2） 手動で更新する方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①案件が表示された画面の「修正」ボタンをクリックします。 

 

※この画面の表示方法は、「Ｐ- 29 - 第 4章 案件の検索」をご参照下さ

い。 

 

②案件の修正方法を選択するダイアログが表示されます。 

手動で案件情報を更新するには、「案件を直接修正」ボタンを 

クリックします。 

 

 

② 

① 
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手順  

③案件の修正画面が表示されます。変更する項目に変更後の内容を入力し、 

案件を修正します。 

 

④「更新」ボタンをクリックします。 

 

④ 

③ 
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手順  

⑤更新確認のダイアログが表示されます。 

更新を続ける場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

更新を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑤ 
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手順  

⑥修正された案件が表示されます。 

 

 

⑥ 
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●補足１ クリアボタンについて 

更新ボタンを押す前であれば、変更した内容を変更前の状態に戻すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

①案件の情報を変更した後にクリア

ボタンをクリックします。 

② 

②入力していた情報が変更前の状態に戻

ります。 



第９章 案件･電子成果品･関連書類を更新する                                     

 

 

- 104 - 

9-3 案件の位置情報を更新する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 案件の修正画面が表示されます。 

「位置表示」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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手順  

② 案件位置の修正画面が表示されます。 

案件の東側・西側境界座標経度、北側・南側境界座標緯度のうち、１つ

でも「0」「99999999」「空白」となっている場合は、システムで定めたデ

フォルトの位置が中心となった地図が表示されます。 

上記以外の場合は、アイコンが表示されている場所が案件の位置を示し

ます。 

また地図の中心点を赤い十字線で示しています。 

 

③「矩形選択」ボタンをクリックします。 

※矩形を選択する代わりに、境界座標の情報を直接更新することもできま

す。その場合「▲地図に反映」ボタンで地図に座標情報が反映され、ア

イコンが表示されます。 

 

④ 地図上で、案件の位置を選択します。 

 

⑤「▼境界座標に反映」ボタンをクリックします。 

 

 

③ 

④ 

⑤ 

② 
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手順  

⑥ 地図上のアイコンが、④で指定した矩形の中心点に移動します。 

 

⑦ ④で指定した矩形の情報（西側・東側境界座標経度、北側・南側境界座

標緯度）に更新されます。 

 

⑧「境界座標情報更新」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥

⑥ 

⑦ 

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

⑦ 

⑧ 
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手順  

⑨ 案件の修正画面のうち、西側・東側境界座標経度、北側・南側境界座標

緯度が⑦の値で更新されます。 

 

⑩「更新」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨

⑥ 

⑩ 

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

ｚ

⑦ 
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●補足１ 境界座標の指定範囲について 

電子納品保管管理システムでは、境界座標の指定範囲を制限しています。 

（例）日本の領土内、指定された県を含む矩形内など 

その範囲以外を含む矩形を境界座標として指定した場合、案件登録時、更新時に以下のよ

うなダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記ダイアログの場合、境界座標の指定範囲は以下のようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指定範囲は群馬県を包括する矩形に１分の余裕を持たせた範囲としています。 

 

指定した境界座標をそのまま登録・更新したい場合は「はい」ボタンをクリックして下さ

い。 

境界座標を指定しなおす場合は、「いいえ」ボタンをクリックして下さい。 

yy 度 yy 分 yy 秒－1 分 YY 度 YY 分 YY 秒＋1 分 

xx 度 xx 分 xx 秒＋1 分 

XX 度 XX 分 XX 秒－1 分 

 

境界座標の 

指定範囲 
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●補足２ クリアボタンについて 

境界座標情報を初期表示に戻すことができます。 

（更新の場合は変更前の状態に戻ります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①

⑥ 
②

⑥ 

①境界座標情報を入力した後にクリアボ

タンをクリックします。 

②入力していた情報が初期表示に戻りま

す。 
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9-4 電子成果品・関連書類を更新する 

（1） ファイル指定の更新 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①更新したいファイルの詳細画面を表示します。 

 

※この画面の表示方法は、「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」をご参

照下さい。 

 

②「更新」ボタンをクリックします。 

 

 

② 

① 
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手順  

③「ファイル追加」ボタンをクリックします。 

 

④ ファイルアップロードダイアログボックスが表示されます。 

「ファイルを選択」ボタンを選択します。 

また、更新ファイルを画面にドラッグ＆ドロップしてアップロードする

ことも可能です。 

 

⑤ 更新ファイルを選択し、「開く」ボタンを選択します。 

（①で指定したファイルと同一名称のファイル１つを選択可能です） 

④ 

③ 

⑤ 
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手順  

⑥ ファイルアップロードダイアログボックスに、選択したファイルが表示

されます。 

状況が「100％」になったら「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 
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手順  

⑦ ④で選択したファイルが一覧表に表示されます。 

「－ファイル削除」ボタンをクリックすると、更新するファイルを選択し

なおすことができます（③の操作に戻ります）。 

 

⑧「追加・更新」ボタンをクリックします。 

 

⑨ ファイル更新を確認するダイアログが表示されます。 

ファイル更新を続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

ファイル更新を中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑧ 

⑦ 

⑦ ⑨ 
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手順  

⑩一覧表の「結果」欄と表の右上部にファイル更新の結果が表示されます。 

 

⑪再度ファイルを更新する場合は、「結果クリア」ボタンをクリックします。 

 

⑫結果クリアを確認するダイアログが表示されます。 

結果クリアを続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

結果クリアを中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑬ファイルの詳細画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

⑩ 

⑪  

⑬ 

⑫ 
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手順  

⑭ファイルの詳細画面に表示されるサムネイル等により、ファイルが更新

されたことを確認できます。 

（更新ファイルのサムネイル画像が表示されるまで、時間がかかることが

あります） 

 

※関連書類の更新の場合は、サムネイルは表示されません。 

 

⑭ 



第９章 案件･電子成果品･関連書類を更新する                                     

 

 

- 116 - 

 

（2） 複数ファイルの追加・更新 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①ファイルの一覧画面を表示します。 

※この画面の表示方法は、「Ｐ- 65 - (ｲ)ファイルフォルダ形式」を 

ご参照下さい。 

 

②「登録/更新」ボタンをクリックします。 

 

※「電子成果品」フォルダまたは、電子成果品フォルダ配下に 

任意に作成したフォルダを選択時のみ、「登録/更新」ボタンを 

クリックすると、登録方法を選択するダイアログが表示されます。 

「ファイル単位の登録」ボタンをクリックして下さい。 

 

※「関連書類」フォルダまたは、 

関連書類フォルダ配下に任意に作成した 

フォルダを選択時には、左図のダイアログは 

表示されません。 

① 

② 
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手順  

③「＋ファイル追加」ボタンをクリックします。 

 

④ ファイルアップロードダイアログボックスが表示されます。 

「ファイルを選択」ボタンを選択します。 

また、更新ファイルを画面にドラッグ＆ドロップしてアップロードする

ことも可能です。 

 

⑤ 更新ファイルを選択し、「開く」ボタンを選択します。 

（複数ファイルを選択可能です） 

④ 

④ 

③ 

⑤ 
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手順  

⑥ ファイルアップロードダイアログボックスに、選択したファイルが表示

されます。 

状況が「100％」になったら「確定」ボタンをクリックします。 

 

⑥ 
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手順  

⑦ ④で選択したファイルが一覧表に表示されます。 

一覧表のファイルを指定し「－ファイル削除」ボタンをクリックすると、

指定したファイルを追加・更新対象から外すことができます。 

アイコン 概要 

 

 

指定されたフォルダ内に新規追加する。 

 

 

指定されたフォルダ内にある同一名のファイルを更新する。 

 

この時、同じ名称のファイルを複数選択することはできません。 

 

 

 

 

⑧「追加・更新」ボタンをクリックします。 

 

⑨ ファイル更新を確認するダイアログが表示されます。 

ファイル更新を続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

ファイル更新を中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 
 

⑧ 

⑦ 

⑨ 

新規 

修正 
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手順  

⑩一覧表の「結果」欄と表の右上部にファイル更新の結果が表示されます。 

 

⑪再度ファイルを更新する場合は、「結果クリア」ボタンをクリックします。 

 

⑫結果クリアを確認するダイアログが表示されます。 

結果クリアを続行する場合は「はい」ボタンをクリックします。 

結果クリアを中止する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

⑬ファイルの詳細画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。 

 

 

⑩ 

⑪  

⑬ 

⑫ 
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手順  

⑭ァイルの一覧画面に表示されるサムネイル等により、 

ファイルが追加・更新されたことを確認できます。 

 

（追加・更新ファイルのサムネイル画像が表示されるまで、 

時間がかかることがあります。） 

 

※関連書類の更新の場合、サムネイル画像は表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ 
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第10章 案件・電子成果品・関連書類を削除する 

10-1 案件・電子成果品・関連書類の削除の流れ 

（1） 案件の削除の流れ 

注） 「案件の削除」は管理者のみ操作可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 案件の表示 

選択した案件を表示します。 

（操作の詳細は「P - 57 -第 7 章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧」参照） 

 

 
終了 

STEP１ 案件の検索 

案件検索により、更新する案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「P- 29 - 第 4 章 案件の検索」参照） 

STEP３ 案件の削除 

選択した案件を削除します。 
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（2） 電子成果品・関連書類の削除の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ 電子成果品・関連書類の表示 

削除するファイルの詳細画面や、ファイルの一覧画面を表示します。 

（操作の詳細は「P - 57 - 第 7 章 案件・電子成果品・関連書類の閲覧」参

照） 

 

 

 
終了 

 

STEP１ 案件の検索 

案件検索、全文検索により更新するファイルが紐づく案件を検索・選択します。 

（操作の詳細は「P- 29 - 第 4 章 案件の検索」参照） 

 

STEP３ ファイルの選択 

削除するファイルを選択します。 

 

STEP４ 

 

ファイルの削除 

 
STEP３で選択したファイルを削除します。 
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10-2 案件を削除する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 削除したい案件を表示し、「削除」ボタンをクリックします。 

 ※管理者でない場合、「削除」ボタンはクリックできません。 

 

② 案件削除の確認ダイアログが表示されます。 

・削除する場合は、『はい』ボタンをクリックします。 

・削除しない場合は、『いいえ』ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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10-3 電子成果品・関連ファイルを削除する 

（1） 指定ファイルの削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① 削除したいファイルの詳細画面を表示し、「削除」ボタンをクリック 

します。 

 

 

 

① 
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手順  

② ①で指定したファイルが一覧表に表示されます。 

 

③「削除」ボタンをクリックします。 

 

④ ファイル削除の確認ダイアログが表示されます。 

ファイル削除を続行する場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

ファイル削除を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

③ 

④ 
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手順  

⑤ 一覧表の「結果」欄にファイル削除の結果が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 
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（2） 複数ファイルの削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

① ファイルの一覧画面から、削除したいファイルにチェックを付けます。 

「全選択」ボタンを押すと、現在画面に表示されているファイル全てに

一括でチェックを付けることができます。 

「全解除」ボタンを押すと、現在画面に表示されているファイル全ての 

チェックを一括で外すことができます。 

 

②「削除」ボタンをクリックします。 

 

 

 

① 

② 



第１０章 案件･電子成果品･関連書類を削除する                                     

 

 

- 129 - 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

③ チェックを入れたファイルが一覧表に表示されます。 

 

④「削除」ボタンをクリックします。 

 

⑤ ファイル削除の確認ダイアログが表示されます。 

ファイル削除を続行する場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

ファイル削除を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

④ 

⑤ 
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手順  

⑥ 一覧表の「結果」欄にファイル削除の結果が表示されます。 

 

 

 

 

⑥ 
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第11章 その他の操作 

11-1 関連案件を操作するには 

（1） 閲覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①案件を表示します。 

 

②「関連案件表示」ボタンをクリックします。 

 

 

① 

② 
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手順  

③ ①で表示した案件の関連案件の一覧が表示されます。 

 

 

③ 
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（2） 登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①関連案件の一覧の下に、自分が最近操作（閲覧、更新など）した 

案件の一覧が表示されます。 

この中から、関連案件に追加したいものをクリックして選択します。 

 

②「関連案件に追加」ボタンをクリックします。 

 

③関連案件追加の確認ダイアログが表示されます。 

関連案件の追加を続行する場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

関連案件の追加を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

③ 

 

② 

① 
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（3） 削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①関連案件の一覧の中から、関連案件から削除したいものを 

クリックして選択します。 

 

②「関連案件から削除」ボタンをクリックします。 

 

③関連案件削除の確認ダイアログが表示されます。 

関連案件の削除を続行する場合は、「はい」ボタンをクリックします。 

関連案件の削除を中止する場合は、「いいえ」ボタンをクリックします。 

 

 

① 

 

③ 

② 
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●補足１ 関連案件の案件を表示する 

関連案件の一覧と最近閲覧した案件の一覧の案件をダブルクリックすると、その案件の内

容を確認することができます。 

 

確認したい案件を

ダブルクリックす

ると案件が表示さ

れます。 
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●補足２ 案件の更新権限のない利用者の関連案件一覧 

案件の更新権限のない利用者は下記の画面が表示されます。 

関連案件の追加・削除はできず、閲覧のみになります。 
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第12章 成果品の登録状況を確認する 

12-1 成果品登録状況を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順  

①メニューから『運用管理』をクリックします。 

 

②サブメニューから『成果品登録状況』をクリックします。 

 

③成果品登録状況画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 
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手順  

④ 発注年度を選択し、事務所一覧を表示させます。 

 

⑤ この一覧の中から、成果品の登録状況を表示したい事務所をクリック 

します。 

 

⑥ ⑤で選択した事務所の成果品登録状況から表示を絞り込む場合に 

事務所に紐付く組織、工事/業務を選択します。 

 

⑦ 成果品登録状況が表示されます。 

 

 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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●補足１ 成果品登録日 

完了日前の案件については、成果品登録日に「 - 」が表示されます。 

 

 

 

 

完了日を過ぎても電子成果品が登録されていない案件は、完了日からの経過期間が成果品

登録日に表示されます。 

 

 

 

 

 

『成果品管理』メニューの『登録状況一覧』にて登録不要と設定されている案件について

は、成果品登録日に「 ※登録不要 」と表示されます。 
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