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１．電子納品保管管理システムの概要
１．１ 電子納品保管管理システムとは

電子納品
保管管理システム

発注者

完成図

写真

打合せ簿
・報告書

登録 検索・閲覧・
ダウンロード

登録

担当職員

（発注者）住民協議資料等
関連書類

（住民協議資料等）

●維持管理業務 ：台帳作成や施工時の状況確認など

様々な業務を効率化！

●各種説明資料作成
：地元協議資料や近隣住民説明資料などの参照

●事業計画 ：事業計画立案など

●県民対応 ：県民からの問い合わせ対応など

●発注図作成 ：関係する設計業務の図面ファイル取得など

登録

電子納品保管管理システムは、受注者から納品された電子成果品を一元管理し、
電子データの有効活用による業務効率化を支援するシステムです。

●案件情報や管理情報、位置情報から目的の電子成果品を簡単に検索できます。

●電子成果品データだけでなく、撮影頻度の写真や住民協議資料等も管理することができます。

●保管管理されたデータをシステムから出力し、発注図作成等の業務の効率化を図ることができます。

情報共有システム

完成図

打合せ簿
・報告書

写真

受注者から納品された電子成果品や維持管理業務に使用する電子ファイルを
一元管理し、各種業務の効率化を支援するシステムです。
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１．２ 電子納品保管管理システムで管理するデータ

 電子納品保管管理システムでは、以下の情報を管理します

電子成果品

関連書類

案件情報
電子成果品を識別するための

情報（索引）

・受注者から納品された

電子成果品データ

納品された電子成果品以外に

発注者（成果品担当職員）が

保持している情報
（例）・発注者と地元関係者の交渉記録

・関係機関との協議資料・記録…等

電子成果品として登録する
ことが出来ない書類も、
電子納品保管管理システムでは
「関連書類」として登録出来ます

！
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 データ登録からデータ利活用までの流れ

１．３ システム利用の流れ

打合せ簿
・報告書など

完成図など

写真

県道●●線改良工事

住民協議記録
など

デ
ー
タ
の
登
録

デ
ー
タ
の
利
活
用

電子成果品データ
の検索・閲覧
→「４．１」参照 発注者

住民協議記録等

関連書類の
登録
→「３．２」参照

担当職員

（発注者）

電子成果品データの
一括ダウンロード
→「５．１」参照

電子納品保管管理システム

情報共有システム

写真

完成図

打合せ簿
・報告書

登録

検索・閲覧

登録

ダウンロード

案件・電子成果品の
登録・差し替え
→「３．１」参照
→「３．３」参照
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電子成果品等の登録作業を行う場合は、

7ページ以降を参照してください。

２．システムへのログイン

 電子納品保管管理システムにログインします。

！
電子成果品の検索・表示等を行う場合は、

20ページ以降を参照してください。

！

！ 電子成果品等のダウンロードを行う場合は、
32ページ以降を参照してください。

①情報共有システムのメニューから
「保管管理」をクリックします。

②電子納品保管管理システムに
ログインします。ログイン後は、
案件検索画面が表示されます。
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３． データの登録
３．１ 電子成果品データの登録（1/7）
 電子成果品データの登録方法を選択します。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

②電子成果品ＣＤを引用して登録する場合は、
「電子成果品ＣＤ-ＲＯＭから登録する」を

選択します。

③ＣＤドライブを選択します。
（例：E:¥）

④「次へ」ボタンをクリックします。

①成果品メニューから
「案件登録」を選択します。
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３．１ 電子成果品データの登録（2/7）

 登録する電子成果品データを確認します。
 電子成果品CDが、事業執行システム連携情報と同一のものか

案件名称、管理番号を参照し確認します。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

⑧「成果品を登録/更新」ボタンを
クリックします。

⑦電子成果品CDの案件名称、
管理番号等を確認の上、

下表の案件名称をクリックします。
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３．１ 電子成果品データの登録（３/7）

 案件情報を登録します。
 電子成果品CD内の工事管理情報、業務管理情報の内容が案件情報に自動的に引用されま
す。

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
確認

案件情報の
登録

⑥「登録」ボタンをクリックします。

⑤案件情報を入力します。
※入力内容については、次ページを参照
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（参考）案件情報の入力内容（電子成果品ＣＤから引用されないもの） （1/2）

※公共事業総合情報システムから連携された案件の場合は、
登録発注年度、契約金額、監督者氏名は、公共事業総合情報システムの値が入力されています。

※１：該当する入力項目が無い場合のみ、成果品より引用されます。
※２：入力項目が空の場合のみ、成果品より引用されます。

南側境界座標緯度※212

東側境界座標経度※211

西側境界座標経度※210

北側境界座標緯度※213

○完了日※29

○着手日※28

※「工事/業務」が工事の場合のみ表示されます。○工事業種(工事) ※16

※「工事/業務」が業務の場合のみ表示されます。○主な業務の内容(業務) ※17

※「工事/業務」が工事の場合のみ表示されます。○工事分野(工事）※15

○管理番号4

工事または業務いずれかに区分を分けます。○工事/業務2

項番 入力項目 必須 入力内容

1 案件名称 ○

3 発注年度※ ○

10
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（参考）案件情報の入力内容（電子成果品ＣＤから引用されないもの） （2/2）

※公共事業総合情報システムから連携された案件の場合は、
登録発注年度、契約金額、監督者氏名は、公共事業総合情報システムの値が入力されています。

○監督者氏名※17

以下の項目から選択します。

・該当なし ・道路台帳 ・橋梁台帳 ・河川現況台帳 ・海岸保全区域台帳

・水門台帳 ・砂防台帳 ・急傾斜地台帳 ・地すべり台帳 ・港湾台帳

・漁港台帳 ・都市公園台帳 ・その他台帳（備考欄入力）

※適切な台帳種別の選択肢がなく、『その他台帳』を選択した場合は、
備考欄に台帳名称を入力してください。

○台帳種別
（土木）

18

以下の項目から選択します。

・該当なし ・未作成・未修正 ・作成済・修正済

○台帳作成状況
（土木）

19

以下の項目から選択します。

・該当なし ・ため池 ・農道 ・治山 ・林道 ・森林整備

○工事種別
（農林）

20

電子成果品の公開範囲は「全体」、関連書類の公開範囲は「組織」としてい
ます。基本的には変更しないでください。

公開範囲21

備考16

項番 入力項目 必須 入力内容

15 成果品CD保管場所

電子成果品登録22 電子成果品の登録必要または不要を選択します。

※この項目は、管理者のみ入力可能です。

「別途登録済みである」「電子納品対象案件では無い」などの場合は、管理
者にて「登録不要操作」を行いますので、技術管理課まで連絡して下さい。

14 契約金額※ 最終請負工事費（税込）を入力します。

11
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３．１ 電子成果品データの登録（4/7）

 確認後、案件情報が登録されます。

引き続いて電子成果品データの登録を選択します。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

⑪案件情報登録確認のダイアログが
表示されます。

「はい」ボタンをクリックします。

⑫案件情報登録完了のダイアログが
表示されます。

「はい」ボタンをクリックします。
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３．１ 電子成果品データの登録（5/7）

 CD-Rドライブ等から電子成果品データを読み込み、
システムへの登録を開始します。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

⑭「転送」ボタンをクリックします。

⑬案件登録で指定した成果品が
自動で読み込まれます。
※通常、自動で読み込まれます。
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３．１ 電子成果品データの登録（6/7）

 確認後、電子成果品データの登録が開始されます。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

※電子成果品CDが複数枚ある場合は、CDの枚数分⑬～⑮を繰り返します。

⑮転送確認のダイアログが表示されます。
「はい」ボタンをクリックします。

⑯転送完了のダイアログが表示されます。
「OK」ボタンをクリックします。
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３．１ 電子成果品データの登録（7/7）

 電子成果品データの登録状況を確認します。

案件情報の
確認

電子成果品データ
の登録

登録状況の
確認

案件情報の
登録

⑬成果品管理メニューから
「登録状況確認」を選択します。

⑭登録状況一覧が表示されます。
「検索」ボタンをクリックして最新情報を読み込み、

一覧の中で該当する案件のステータスが
「登録済み」になるとことを確認してください。

（登録が完了するまでに時間がかかる場合があります）
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３．２ 関連書類の登録（1/5）

 電子納品保管管理システムでは、「関連書類」データも
利活用のため登録することが出来ます。

関連書類とは
 発注者が管理する、個人情報が含まれ、
他の部署の職員の閲覧に供することがふさわしくない資料

 工事施工中の発注者と地元関係者の交渉記録

 発注者が作成した関係機関との協議資料

…等

関連書類の登録方法
 「関連書類」として、ファイル単位で登録します。

 「関連書類」の公開範囲は「組織」となります。
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３．２ 関連書類の登録（2/5）

 関連書類を登録する案件を検索し、案件情報の閲覧画面を
表示します（ 「４．１．２ 電子成果品等の表示」参照）。

案件情報の検索
関連書類の
登録

登録するファイル
の選択

①案件ツリー内の
「関連書類」フォルダをクリックします。

※関連書類が何も登録されていない場合、
画面下部にエラーメッセージが表示されますが、
問題はありません。

②「登録/更新」ボタンをクリックします。

フォルダ編集ボタンを操作すると関連書類に
フォルダを作成することができます。！
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３．２ 関連書類の登録（3/5）

 PC内から登録する関連書類のデータを選択します。

案件情報の検索
関連書類の
登録

登録するファイル
の選択

③「ファイル追加」ボタンをクリックします。
ファイルアップロードダイアログが
ポップアップ表示されます。

④「ファイル追加」ボタンをクリックします。
ファイル選択ダイアログがポップアップ

表示されます。

※追加したいファイルを画面上にドラッグ＆ドロップして
アップロードすることもできます。
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 PC内から登録する関連書類のデータを選択します。

４．４ 関連書類の登録（4/5）

案件情報の検索
関連書類の
登録

登録するファイル
の選択

⑧「確定」ボタンをクリックします。

⑥「開く」ボタンをクリックします。

⑤関連書類に登録するファイルを
選択します。

※同一フォルダ内であれば、
ファイルを複数同時に選択することができます。

⑦登録結果が一覧に表示されます。
「100％」が表示されれば
アップロード完了です。
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３．２ 関連書類の登録（5/5）

 関連書類のデータを登録します。

案件情報の検索
登録するファイル

の選択
関連書類の
登録

⑨「追加・更新」ボタンをクリックします。
確認ダイアログが表示されます。
「はい」ボタンをクリックします。

⑪「戻る」ボタンで電子成果品等の
表示画面に戻ります。

⑩登録結果が一覧に表示されます。
「成功」が表示されれば登録完了です。
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３．３ 電子成果品データの差し替え（1/3）

 電子成果品を差し替える案件を検索します。

③検索結果から目的の案件をクリックします。

案件情報の検索
電子成果品の

転送
電子成果品の
差し替え方法指定

②検索条件を入力して

「検索」ボタンをクリックします。

①成果品メニューから
「案件登録」を選択します。

④「表示」ボタンを
クリックします。
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３．３ 電子成果品データの差し替え（2/3）

 電子成果品の差し替え(登録)方法を指定します。

案件情報の検索
電子成果品の

転送
電子成果品の
差し替え方法指定

⑤「電子成果品」をクリックします。

⑥「登録/更新」ボタンをクリックします。

⑦確認ダイアログの
「フォルダ単位の登録」ボタンをクリックします。
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⑨転送完了ダイアログが表示されます。
「ＯＫ」ボタンをクリックします。

⑧「転送」ボタンをクリックします。
確認ダイアログが表示されます。
「はい」ボタンをクリックします。

３．３ 電子成果品データの差し替え（3/3）

 ＣＤからシステムへ電子成果品を転送します。

案件情報の検索
電子成果品の

差し替え方法指定

⑦成果品CDをCDドライブにセットして
からCDドライブを選択して「読込」ボタンをクリックします。

電子成果品の
転送
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4．データの利活用
4．１ 電子成果品データの検索・表示

 案件検索、管理項目検索、階層検索、地図検索の４種類の方法
で案件の検索が可能

 全文検索でファイル（管理情報ファイル、文書ファイルのみ）の
検索が可能

●案件検索

●管理項目検索

●階層検索

●地図検索

登録時に入力した案件の情報を条件にして、案件を検索することができます。

案件に紐づいた電子成果品の中の工事・業務管理ファイルの内容を条件にして、
案件を検索することができます。

組織、発注年度、工事/業務などの項目で分岐したツリーを使って、案件を絞り込んで
いくことができます。

案件を地図上から検索することができます。

●全文検索
任意の文字列を条件にして電子成果品内のファイル（管理情報ファイル、文書ファイルのみ）
を検索することができます。
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４．１．１ 案件情報・ファイル情報検索（1/4）

●案件検索 登録時に入力した案件の情報を条件にして、案件を検索することができます。

電子成果品の
表示

案件情報・ファイル
の検索

④案件情報における
検索条件を入力します。

⑤「検索」ボタンを
クリックします。

⑥④で指定した条件を満たす
案件が表示されます。

②「案件検索」メニューを
選択します。

③「案件検索」
タブを選択します。

⑦一覧表示されたカードを
クリックします。

①成果品管理を選択します。

⑧「表示」ボタンを
クリックします。
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４．１．１ 案件情報・ファイル情報検索（2/4）

●階層検索 組織、発注年度、工事/業務などの項目で分岐したツリーを使って、案件を絞り込んで
いくことができます。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

⑤④で指定した条件を満たす
案件が表示されます。

⑥一覧表示されたカードを
クリックします。

①成果品管理を選択します。

④階層ツリーの
中から検索条件を
選択します。

（＋をクリックする
と配下のフォルダ
が表示されます）

③「階層検索」
タブを選択します。

②「案件検索」メニューを
選択します。

⑦「表示」ボタンを
クリックします。
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4．１．１ 案件情報・ファイル情報検索（3/4）

●地図検索 案件を地図上から検索することができます。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

④「検索」ボタンを
クリックします。

①成果品管理を選択します。

⑤検索結果が表示されます。

②「案件検索」メニューを
選択します。

③検索結果の表示形式
で「地図」を選択します。

⑦「表示」ボタンを
クリックします。

⑥アイコンをクリックします。
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4．１．１ 案件情報・ファイル情報検索（4/4）

●全文検索
任意の文字列を条件にして電子成果品内のファイル（管理情報ファイル、文書ファイルのみ）
を検索することができます。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

④「検索」ボタンを
クリックします。

①成果品管理を選択します。

⑤③で指定した条件を満たす
ファイル情報が表示されます。

②「ファイル検索」メニューを
選択します。

⑥一覧表示されたカードを
クリックします。

⑦「表示」ボタンを
クリックします。

③案件情報における
検索条件を入力します。
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４．１．２ 電子成果品等の表示（1/7）

 案件に含まれる電子成果品、関連書類が階層構造で表示された

「案件ツリー」を操作して保管管理されたデータを閲覧します。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

電子成果品

関連書類

案件情報
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４．１．２ 電子成果品等の表示（2/7）

●案件情報 案件情報の登録内容を表示します。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

①案件ツリー内の案件名称を
選択します。

②案件情報が表示されます。
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４．１．２ 電子成果品等の表示（3/7）

●工事/業務管理情報 工事/業務管理ファイル（INDEX_C.XML、INDEX_D.XML等）の内容を表示します。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

①案件ツリー内の
工事/業務管理ファイルを

選択します。

②工事/業務管理情報が
表形式で表示されます。
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４．１．２ 電子成果品等の表示（4/7）

●電子成果品 各種管理ファイルが管理する成果品情報の概要が一覧表示されます。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

①案件ツリー内の各種管理
ファイル（報告書管理ファイル

REPORT.XML等）を選択します。

②指定したファイルが管理する
成果品情報（報告書情報など）
の概要が一覧表示されます。

③内容を確認したい
成果品情報を選択します。
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４．１．２ 電子成果品等の表示（5/7）

●電子成果品 各種管理ファイルが管理する成果品情報の詳細を表示します。

電子成果品の
表示

案件情報・ファイル
の検索

案件情報・ファイル
の検索

④③で指定した成果品情報が
表示されます。

・成果品のサムネイル
・管理情報

・成果品に含まれるファイル
（報告書オリジナルファイル等）

⑥内容を確認したい
ファイルを選択します。

⑤成果品のファイルに対して
削除、更新、ダウンロード（出力）
といった操作が行えます。
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４．１．２ 電子成果品等の表示（6/7）

●電子成果品 各種管理ファイルが管理する成果品ファイルの詳細を表示します。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

⑧成果品ファイルに対して
削除、更新、ダウンロード（出力）
といった操作が行えます。

⑦⑥で指定した成果品ファイル情報
が表示されます。

・成果品ファイルのサムネイル
・管理情報
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４．１．２ 電子成果品等の表示（7/7）

●電子成果品 エクスプローラ風なフォルダ内成果品ファイルのサムネイル一覧表示も可能です。

案件情報・ファイル
の検索

電子成果品の
表示

①案件ツリー内の
フォルダを選択します。

③ダブルクリックするとファイルの詳細
が表示されます。

②フォルダ内に配置された成果品ファイルの
サムネイルが一覧表示されます。
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５．データのダウンロード
５．１ 電子成果品の一括ダウンロード（1/5）

 複数の成果品ファイルや納品フォルダをＺＩＰファイルにまとめて
ダウンロードできます。

MEET

INDEX_C．XML

PHOTO

ORG

MEET.XML

MEET03.DTD

M0001_02.DOC

M0001_01.DOC

・・・・

20081215000000.ZIP

MEET

PHOTO

ORG

M0001_02.DOC

発注者

ダウンロード

一括出力ファイル
保管管理された電子成果品

成果品ファイルを指定
することができます。

納品フォルダを指定
することができます。
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５．１ 電子成果品の一括ダウンロード（2/5）

 成果品ファイルを一括出力の対象に選択します。

一括出力対象ファイル
・フォルダの選択

一括出力ファイルの
ダウンロード

一括出力ファイル
作成依頼

①成果品ファイルを一括出力
したい場合は、サムネイル下に
表示される「一括出力」ボタン

をクリックします。ボタンクリック後、
一括出力タブが表示されます。

※別の成果品ファイルを追加して一括出力する場合は、
再度、案件ツリー表示から出力対象の成果品
ファイルを表示して、同様の操作を行います。
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５．１ 電子成果品の一括ダウンロード（3/5）

 納品フォルダを一括出力の対象に選択します。

一括出力対象ファイル
・フォルダの選択

一括出力ファイルの
ダウンロード

一括出力ファイル
作成依頼

②納品フォルダを一括出力したい場合は、
案件ツリーで納品フォルダを選択し、
「フォルダ一括出力」ボタンを

クリックします。ボタンクリック後、
一括出力タブが表示されます。

※別の納品フォルダを追加して一括出力する場合は、
再度、案件ツリー表示から出力対象の納品フォルダを表示して、

同様の操作を行います。
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５．１ 電子成果品の一括ダウンロード（4/5）

 一括出力ファイルの作成を依頼します。

一括出力対象ファイル
・フォルダの選択

一括出力ファイルの
ダウンロード

一括出力ファイル
作成依頼

③①や②で指定した成果品
ファイルや納品フォルダが
一括出力対象リストに
一覧表示されます。

④「一括出力」ボタンをクリックします。
ボタンクリック後、確認ダイアログが

表示されます。
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 ダウンロードします。

５．１ 電子成果品の一括ダウンロード（5/5）

一括出力対象ファイル
・フォルダの選択

一括出力ファイルの
ダウンロード

一括出力ファイル
作成依頼

⑤成果品管理メニューから
「一括出力情報確認」を選択します。

！
「再表示」ボタンをクリックすることで、
一括出力ファイル一覧の最新情報を

表示することができます。

⑦「ダウンロード」ボタンを
クリックします。

⑥作成された一括出力ファイルを指定します。
（「ステータス」が「作成成功」になると

一括出力ファイルはダウンロード可能です）

⑧「保存」ボタンをクリックし、
一括出力ファイルを
ダウンロードします。



６. ヘルプの表示

 操作マニュアルを表示します。

！
「ヘルプ」ボタンをクリックすると

別画面に操作マニュアルが表示されます。
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（参考）ユーザーの利用範囲

 保管管理システムで利用できる機能は次のとおりです

（凡例）
◎・・・全ての情報を操作することが可能です
○・・・所属組織内の情報のみ操作することが可能です
×・・・操作できません

ユーザ種別
案件 電子成果品（参考資料含む）

登録 更新 削除 閲覧 登録 更新 削除 閲覧 ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ

一般職員 ○ ○ × ◎ ○ × × ◎ ◎

ユーザ種別 関連書類

登録 更新 削除 閲覧 ダウンロード

一般職員 ○ ○ ○ ○ ○
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（参考）電子納品保管管理システムのご利用環境

プラグインなど必要なソフトウェアのインストール方法やセキュリティ設定方法は、

「電子納品保管管理システム事前準備マニュアル」を参照してください。
！

 Windows 7、 Windows 8.1、 Windows 10

 Internet Explorer 11

 成果品登録支援アプリ
※Windows7を利用の場合は「.NET Framework4.5以上」のインストールが必要

 Internet Explorerのセキュリティ設定
 電子納品保管管理システムサーバのURLをイントラネットに追加する


